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PARA TODA LA VIDA

INGRESO AL SISTEMA DE BUZON DE EMPLEO

1) Ingresar al Menu Buzén de Empleo del sitio oficial www.conalfa.edu.gt

2) Seleccionar Convocatoria Externa
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En la siguiente ventana puede seleccionar las siguientes opciones:

Lista de Puestos y Perfil: Encontrara el listado de plazas vacantes con sus

respectivos requisitos.

Ingreso a Buzéon de Empleo: Le permitird crear un usuario en el sistema de Buzdn
de Empleo y registrar un curriculo. Luego con ese usuario podra ingresar
nuevamente y aplicar a un puesto vacante.

Ver Manual de Usuario: Descargue el Manual en versién PDF.


http://www.conalfa.edu.gt/

CONALFA
Crear un usuario:
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1) Ingresar al link Nuevo Candidato de la Pantalla principal del Buzén de Empleo.

3) Guardar y Salir.

4) Ingresar nuevamente con Usuario y
contrasefa.

5) Aplicar a la plaza seleccionada en  CUATEMAL 4
la opcién “Quiero Aplicar”. POR LA

6) Ingresar al Ment ALFABETIZACIG),
Empleo/Constancia de Registro. B

7) Imprimir la Constancia de Registro.

CONALFA

BUZON DE EMPLEO

Usuario

Contraseiia

Nuevo Candidato
UZE W _ |

Inidar Sesion

2) Llenar el formulario correspondiente incluyendo el curriculo a subir.

ARadit nuewo candidato

Salir

MNombre *

Usuario *

Contrasefia*
Confirmar contrasefia *

& Datos Personales

Nacimiento I

Teléfona I

ddimm/aaza

Email I

8 Datos de Direccion

Direccion ‘ | Municipio |

o ||

© Datos de Curriculum

FDF (MB) Curriculo -Con

los respectivos
documentos -

Observacién
Arastre un archive aqui

¥ Campos obligatorios

3) Seleccionar Guardar y Salir.

Aplicar a una Plaza:

1) Ingresar con su usuario y contrasefia al sistema de Buzén de Empleo.
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MNuevo Candidato

Inigar Sesion

2) Seleccionar clic en Iniciar Sesién

3) Seleccidn la plaza que quiere aplicar, haciendo clic en Quiero Aplicar en la ultima columna de

las plazas a la cual aplicara de las que se encuentran publicadas en el buzoén.

Inicio Empleos

Lista de Empleos

— T

¢  Localizacion L Puesto Funcional & Candidato
Estado => Vacante
O\ 1 Trabajador Operativo IV Oficinas Centrales, Unidad de Apoyo Administrativo 2,005.00 Piloto
Q 2 Profesional | Programa Bilingue, USE 5.920.00 Técnico del Programa Bilinglie | Quiero Aplicar

Candidatos Seguridad Cerrar la sesion

Curricule enviado!
OK

4) Clicen OK
5) Seleccione Cerrar Sesion para Salir.

Imprimir Constancia de Registro.

1) Haga Clic en el Menu Empleos
2) Seleccione Constancia de Registro
3) Imprimir la constancia.



