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Nombres y apellidos del contratista:  Lieds. Arellys Aleydda Moscoso
Numero de Contrato: Admiristrative No. SP-01-2019, Modificado mediante Cortrato No. SP-04-2019

Vigencia del Contrato: 10 de esne ad 39 de diciombne de 2019

Periodo de prestacion de servicio: MAYD Ael sie 2019

Respetable Serdaria Ejecnitive:

En cumplimiento de lo establecido en la clausula décima (102.) del Contrato Administrativo arriba identificado,
por este medio me permito rendir informe de las actividades realizadas; siendo las siguientes:

Actividades Realizadas

Brindar asesoria legal en documentos elaborados por Dependencias del CONALFA, especiaimente a la
Secretaria Ejecutiva, relacionados en las ramas del derecho, y cuando sea necesario y emitir las
consideraciones pertinentes a las autoridades, a través de opiniones e informes;

a.1 Puntos de agenda de sesiones ordinarias de Comité y Consejo Directivo del CONALFA;
a.2 Caso Readecuacion Presupuestaria 2019;
2.3 Programacion de Negociaciones correspondiente al ejercicio fiscal 2019;

Brindar consultas de naturaleza legal al proceso de alfabetizacion, especialmente a Secretaria Ejecutiva;

b.1 Seguimiento relacionado al Convenio Interinstitucional entre el Comité Nacional de Alfabetizacion —
CONALFA-y Tipografia Nacional;
b.2 En relacion a consulta realizada por la Asamblea de Profesionales de los Colegios Profesionales
derivado del incumplimiento de las obligaciones establecidas en la Ley de Alfabetizacion y su
Reglamento, por incomparecencia;

Colaborar en el Departamento de Asesoria Juridica y con Asesores de la Secretaria Ejecutiva para
analizar y proporcionar soluciones a las consultas juridicas que se realicen por parte de las autoridades;

c.1 Caso ante Seguros Universales, por dada de baja de bien mueble, Motocicleta Placa MO08CBZ,

Coordinar con Secretaria Ejecutiva, Asesoria Juridica, la elaboracion de las respectivas opiniones que se
requieran en el proceso de Alfabetizacion de acuerdo a la Politica Institucional del Comité;

d.1 Coordinacion Departamental de Petén, derecho de menor de 12 afios para asistirle en el proceso de
Alfabetizacion:

Participar y apoyar en la revision de la documentacion recibida como resultado de los procesos que se
realizan en Secretaria Ejecutiva;

e.1 Minuta acta administrativa en relacion a Readecuacion Presupuestaria 2019;
e.2 Minuta resolucion de Aprobacion de Programacion de Negociaciones correspondiente al ejercicio
fiscal 2019;




e.3 Minuta contrato administrativo 029 licenciada Rosalinda Gudiel;

e.4 Minuta resolucién de aprobacion contrato administrativo 029 licenciada Rosalinda Gudiel;

e.5 Minuta certificacion de aprobacién de contrato administrativo 029 licenciada Rosalinda Gudiel;
e.6 Términos de Referencia de Servicios Profesionales, bajo renglén 029, 2019 para UDAF;

e.7 Minuta del Acta No. 004-2019, de fecha 25/04/2019, de Sesion Ordinaria de Comité;

e.8 Minuta del Acta No. 007-2019, de fecha 25/04/2019, de Sesion Ordinaria de Consejo Directivo;
.9 Minuta de Acta Administrativa, caso Unidad de Investigacion y Planificacion del Comité Nacional de
Alfabetizacion -CONALFA-;

e.10 Minuta contrato administrativo 183 licenciado Marcelo Sarti;

e.11 Minuta resolucion de aprobacion contrato administrativo 183 licenciado Marcelo Sarti;

e.12 Minuta certificacion de aprobacion de contrato administrativo 183 licenciado Marcelo Sarti;
e.13 Minuta contrato administrativo 189 David Ischiu;

e.14 Minuta resolucion de aprobacion contrato administrativo 189 David Ischiu;

e.15 Minuta certificacion de aprobacion de contrato administrativo 189 David Ischiu;

f) | Velar por el cumplimiento de la Ley de Alfabetizacion y su Reglamento derivado de las funciones que
realiza Secretaria Ejecutiva;
f.1Seguimiento convenio interinstitucional entre el Comité Nacional de Alfabetizacion ~CONALFA- y el
Instituto Nacional de Administracion Publica -INAP-;
£.2 Remision de Acuerdos y Decretos a Secretaria Ejecutiva, publicados en el Diario de Centro América,
de interés para la institucion;

9) | Analizar y redactar documentos legales y/o notariales sobre casos particulares que le sean requeridos
por Secretaria Ejecutiva;
g.1 Auténtica de expediente administrativo de licenciado Marcelo Sarti, dirigido al Departamento de
Personal;
0.2 Auténtica de expediente administrativo de David Ischiu, dirigido al Departamento de Personal;

h) | Asistir dando asesoria en aquellos requerimientos escritos y verbales que le sean solicitados por las

autoridades, con la finalidad que se desarrollen las actividades y actuaciones en defensa de los intereses
del Estado a través del CONALFA;

h.1 DJ-130-2019. solicitud a UDAF, para indicar si existe disponibilidad presupuestaria para contratacion
029;
h.2 DJ-131-2019, caso pago estimulo a alfabetizadores que atienden a adolescentes por orden judicial

en Suchitepéquez;
h.3 DJ-134-2019, opinién agenda de Sesion Ordinaria de Consejo  del Comite Nacional de

Alfabetizacion;

h.4 DJ-136-2019, opinion baja de motocicleta placas MO08CBZ; a -UDAF-;

h.5 DJ-137-2019, traslado Acuerdo Gubernativo No. 167-2019;

h.6 DJ-138-2019, traslado Acuerdo Gubernativo No. 56-2019;

h.7 DJ-145-2019, caso de adolescente de 12 afios para que le asista el derecho a la educacion;

h.8 DJ-146-2019, caso pago remuneracion econémica a privados de libertad, por colaborar como
alfabetizadores con el Comité Nacional de Alfabetizacion;

h.9 DJ-147-2019, remision proyecto de resolucion No. 078-2019, aprobacion modificacion al -PAC-;
h.10 DJ-148-2019, remision proyecto de resolucion No. 079-2019, aprobacion modificacion al -PAC-;
h.11 DJ-149-2019, remision proyecto de resolucion No. 080-2018, aprobacion modificacion al ~PAC-;
h.12 Solicitud a UDAF, para indicar si existe disponibilidad presupuestaria para contratacion 183;

Asesorar en la elaboracion de demandas, querellas, memoriales, peticiones de cualquier indole, asi
como dar seguimiento a procesos Y diigencias, ante oOrganos jurisdiccionales, Corte de
Constitucionalidad, organismos o dependencias que le sea requerido;

i.1 Minuta Denuncia caso San Lucas Toliman;
.2 Audiencia Juicio Ordinario, Conflicto Colectivo No. 01149-141887714/Secretario, Juzgado Undécimo




de Trabajo y Prevision Social del Municipio y Departamento de Guatemala;

i) | Otras actividades que Secretaria Ejecutiva considere oportunas;

j.1 Asisti a Sesion Ordinaria de Comité del CONALFA, 25/04/2019 ;

j.2 Asisti a Sesion Ordinaria de Consejo Directivo del CONALFA, 25/04/2019;

j.3 Asisti a Audiencia Juicio Ordinario, Conflicto Colectivo No. 01149-141887714/Secretario, Juzgado
Undécimo de Trabajo y Prevision Social del Municipio y Departamento de Guatemala;

J.4 Asisti a entrega de informes de Estudio de Diagnostico Financiero Contable y Administrativo,
realizado a Coordinadores Departamentales de alfabetizacion, realizado por la Universidad de San
Carlos de Guatemala;
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