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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. SP-05-2019, PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS

PROFESIONALES, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE

En la ciudad de Guatemala, el dieciséis (16) de enero del afio dos mil diecinueve (2019),
nosctros: por una parte, OSCAR LEONEL AGUILAR Y AGUILAR, de cincuenta y cinco {55)
afios, casado, Licenciado en Administracién de Empresas, guatemalteco, de este domicilio, me
identifico con el Documents Personal de |dentificacion —DPl-, con Cédigoe Unico de
Identificacion —CUI- numere mil novecientos ochenta y cinco espacio veintiocho mil setecientos
veintiocho espacio dos mil ciento seis (1985 28728 2108), extendido por el Registre Nacional
de las Personas —RENAP- de la Republica de Guatemala, actlio en mi calidad de Encargado
de la Unidad de Apoyo Administrativo de la Entidad Ejecutora del Comité Nacional de
Alfabetizacion; entidad con nimero de cuentadar?cia: C dos guion cincuenta (C2-50); acredito (f
dicha calidad con el nombramiento oficial nume;o CNA guién SE guién ciento doce guion A -
guion dos mil dieciocho (No.CNA-SE-112-A-2018) de fecha treinta y uno (31) de enero del afio
dos mil dieciocho (2018), emitido por Secretaria Ejecutiva y amparado con la certificacion del

Acuerdo numero cero cero siete guién dos mil dieciséis (007-2016), de fecha ocho (8) de

diciembre de dos mil dieciséis (2016) el cual contiene formalizacién de los cargos al renglon
presupuestario cero once (011) *Personal Permanente” del Comite Nacional de Alfabetizacion
—CONALFA-, me encuentro facultado para la celebracion del presente contrato, de conformidad
con el articulo 42 modificado por el articulo 25 del Acuerdo Gubernativo 172-2017 Reformas al
Acuerdo Gubernative namero 122-2016 de fecha 15-06-2016, del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, sefialo como lugar para recibir notificaciones la sede de la Entidad
Ejecutora del Comité Nacional de Alfabetizacion, ubicada en la segunda (27) calle, seis guion
cincuenta y uno (6-51), zona dos (2), de esta ciudad capital. Por la otra parte: MELANIE
GUISELLE OLIVA GUDIEL, de veintitrés (23) afios, soltera, guatemalteca, Abogada y Notaria,
de este domicilio, me identifico con el Documento Personal de Identificacion —DPI-, con Coédigo
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Unico de Identificacion —CUI- nimero: dos mil novecientos cuarenta y siete, espacio ochenta y
ocho mil trescientos treinta y seis espacio cero ciento uno {2947 88336 0101), extendido por el
Registro Nacional de |las Personas —RENAP-, de |la Republica de Guatemala, colegiado activo
numero veintiocho mil quinientos setenta y cuatro (28,574), senalo lugar para recibir
notificaciones la: veinticuatro (24) avenida, veintitrés guion sesenta y cuatro (23-64), zona cinco
(5), colonia la palmita, Municipio y Departamento de Guatemala. Los comparecientes
manifestamos que somos de los datos de identificacion personales antes consignados,
hallamos en el libre gjercicio de nuestros derechos civiles, que la representacion que se gjercita
es suficiente de conformidad con la ley y a nuestrﬁ juicio, para la celebracion del presente
contrato; que en el transcurso del presente documento nos denominaremos “EL CONALFA” v
“LA CONTRATISTA"” respectivamente: que por este documento celebramos CONTRATO
ADMINISTRATIVO A PLAZO FIJO PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL. El
presente contrato lo suscribimos con fundamentg en lo que preceptuan Articulos 44 literal e),
48, 49 y 65 de la Ley de Contrataciones del Est;adn: y 32, 42, 55, 56 y 59 de su Reglamento.
SEGUNDA.: .DBJETD, NATURALEZA DEL SERVICIO PROFESIONAL, MODALIDAD Y
SISTEMA DE MEDICION DE RESULTADOS. 1) OBJETO: “LA CONTRATISTA” prestara sus
Servicios Profesionales asistiendo en todos los procesos ejecutivos que garanticen
eficientemente el desarrollc operacional de |la Secretaria Ejecutiva, por medio del apoyo
administrativo de alto nivel en la organizacién, comunicacién verbal y escrita, orientada a la
realizacion de tareas multiples y capacidad de trabajar con funcionarios publicos en un enfoque
de servicio al cliente. 2) NATURALEZA DEL SERVICIO PROFESIONAL: Yo, MELANIE
GUISELLE OLIVA GUDIEL, me comprometo a ejecutar para la Entidad Ejecutora del Comité
Nacional de Alfabetizacion las siguientes actividades: a) Desarrollar la logistica vinculada can
las reuniones ordinarias y extraordinarias celebradas por el Comité Nacional de Alfabetizacion,
el Consejo Directivo; asi como Comision Mixta, Comisién Negociadora, Consejo Tecnico;
b) Brindar apoyo en las reuniones de Consejo Técnico, Consejo Directivo y del Comité Nacional

de Alfabetizacién, asi como en Comisidn Mixta y Comision Negociadora y cualquier reunion de
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COMNALFA
la que secretaria Ejecutiva forme parte dentro o fuera de la Institucion con estos entes

colegiados; ¢) Llevar el control con métodos eficientes y eficaces de redaccion y resguardo de
todos los documentos ejecutivos gue se generan (digitales e impresos) tales como oficios,
ayudas de memoria, actas, minutas de trabajo y otros documentos del Comite Nacional de
Alfabetizacion, Consejo Directivo, Comision Mixta, Comision Negociadora y Consejo Tecnico;
d) Preparacion de informes, elaboracidn de actas, traslado de informacién oficial a las
diferentes instituciones a nivel nacional e internacional, apoyo logistico y protocolo a las
diferentes reuniones con autoridades de alto nivel; &) Preparar la agenda correspondiente,
programar reuniones, convocar y atender a los representantes tanto de sector publico como del
sector privado, que conforman el Consejo Directivo y el Comité Nacional de Alfabetizacion;
f) Programar y convocar a reuniones de Consejo Técnico cuando la Secretaria Ejecutiva asi lo
considere, tomando nota para la realizacidn de las minutas, actas, ayudas de memoria u otros
documentos que sean necesarios; g) La realizacién de cualguier otra actividad de asistencia,

relacionada con los servicios técnicos prestados y cualquier otra actividad que sea

encomendada por la Secretaria de |a Entidad Ejecutora del CONALFA. 3) MODALIDAD: Los
servicios profesionales seran prestados en las oficinas Centrales de la Entidad Ejecutora del
CONALFA y/o donde lo requiera la Secretaria Ejecutiva de la Entidad Ejecutora del CONALFA.
4) SISTEMA DE MEDICION DE RESULTADOS: se hara en forma mensual con base en
informes que debera presentar “LA CONTRATISTA"” a la Secretaria Ejecutiva de la Entidad
Ejecutora del -CONALFA- esperando los siguientes resultados: Innovar en los servicios que
presta “EL CONALFA”; Priorizar el mejoramiento de los servicios y cobertura del CONALFA;
Recepcionar eficientemente la informacién generada y trasladada, asi como su clasificacion,
seguimiento y resguardo de documentacién oficial, como oficios, actas, cerificaciones, tanto en
correspondencia recibida como enviada, por Consejo Directivo, Comité Nacional de
Alfabetizacion, Comisién Mixta y Comision Negociadora. TERCERA: VALOR DEL
CONTRATO. EL CONALFA conviene en pagar a "LA CONTRATISTA” por los Servicios
Profesionales prestados, la cantidad total de SESENTA Y OCHO MIL NOVECIENTOS

QUETZALES (Q.68,900.00), distribuidos un primer pago de DOS MIL NOVECIENTOS
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QUETZALES (Q.2,900.00) y en once (11) pagos mensuales de SEIS MIL QUETZALES
(Q.6,000.00) cada uno, que incluyen el Impuesto al Valor Agregado (IVA). Dichos pagos los
hara efectivos “EL CONALFA” mediante factura e informe mensual que debera presentar
“LA CONTRATISTA”, con la respectiva autorizacién de pago por parte de la Secretaria
Ejecutiva de la Entidad Ejecutora del Comité Nacional de Alfabetizacion, con cargo a la partida
presupuestaria nimero 2019-11-00-000-001-000-011-0101-11; el Gltimo pago se condiciona
ademas a la presentacién de un informe final el cual debera contar con la aprobacion de
Secretaria Ejecutiva. “LA CONTRATISTA” gueda obligada a pagar los impuestos que las
Leyes respectivas establezcan y acepta desde ya los descuentos que por los mismos estén
estipulados legaimente. CUARTA: PLAZO DEL CONTRATO. El plazo del presente contrato y
de los servicios profesionales a prestar sera de once (11) meses y quince (15) dias, contados a
partir del diecisiete (17) de enero al treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil diecinueve
(2019). QUINTA: FIANZA DE CUMPLIMIENTO. Yo, “LA CONTRATISTA" me obligo a prestar
a favor de “EL CONALFA”, una fianza de cumplimiento equivalente al diez por ciento {10%)
del valor total del contrato, que garantizara cada.una de sus obligaciones contractuales, la cual
podra hacerse efectiva por parte de “EL CONALFA" con fundamento en el informe o informes
de incumplimiento emitidos por las autoridades superiores respectivas. En caso de
incumplimiento y con dicho informe, "EL CONALFA™ dara audiencia por diez (10) dias a la
Institucion Afianzadora, para que exprese lo que considere legal y pertinente, efectuado lo cual
o vencida la audiencia sin que se presente ninguna oposicién, sin mas tramite, se ordenara el
requerimiento respectivo y la Institucién Afianzadora hara el pago, dentro de los treinta (30)
dias siguientes, contados a partir del requerimiento, circunstancia que se hara constar en la
Paliza. La fianza debera mantenerse en vigencia hasta que “EL CONALFA" extienda finiguito a
favor de “LA CONTRATISTA”. SEXTA: DECLARACION JURADA. Yo, “LA CONTRATISTA"
enterada de lo relativo al delito de perjurio y las penas que éste conlleva, bajo solemne
juramento declaro que no me encuentro comprendida dentro de las prohibiciones contenidas
en el articulo 80 de la Ley de Contrataciones del Estado y que no tengo ningun impedimento

para |a ejecucion del presente contrato, eximiendo en todo caso de cualquier responsabilidad a
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“EL CONALFA”. SEPTIMA. IMPUESTOS: Queda entendido que cada pago de honorarios que

se le haga al Profesional, estad gravado con el Impuesto al Valor Agregado (IVA), que debe
hacer efectivo El Profesional, de conformidad con lo estipulado en la Ley del Impuesto al Valor
Agregado (IVA), Decreto numero veintisiete guion noventa y dos (27-92) del Congreso de la
Replblica. OCTAVA. CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR: Los hechos considerados como
casos fortuitos o fuerza mayor que impidan el cumplimiento del presente contrato, relevan a las
partes de responsabilidad, debiéndose producir la comunicacién escrita en la que se pruebe el

hecho ocurrido. Si por caso fortuito o fuerza mayor se demora o se impide la prestacién de

servicio que por este acto se contrata, “LA CONTRATISTA™ dara aviso a “EL CONALFA”
para que si estuviere plenamente justificada la causa a juicio de esta, se conceda prorroga por
el tiempo que estime pertinente, sin que se apligue ninguna sancién. Para poder otorgarse la
prorroga “LA CONTRATISTA” debera poner a disposicion del CONALFA la documentacion

debidamente legalizada que compruebe el caso fortuito o de fuerza mayor. NOVENA:

PROHIBICIONES. Yo, “LA CONTRATISTA” tengo prohibido ceder los derechos provenientes

del presente contrato, asi como tambien propercionar informacion a terceros sobre los asuntos

gue son de. mi conocimiento como resultado de los servicios profesionales que presto.
DECIMA: INFORMES. Yo, “LA CONTRATISTA” quedo obligado a presentar informe mensual
de mi gestion y un informe final al cumplirse el plazo del presente contrato y/o los que me sean
solicitados cuando “EL CONALFA” lo considere necesario, informe que debera llevar el Visto
Bueno de la Secretaria Ejecutiva del Comité Nacional de Alfabetizacion -CONALFA-. DECIMA
PRIMERA: TERMINACION DEL CONTRATO: El presente contrato podra darse por terminado
si ocurriere cualguiera de los motivos siguiente a) Por mutuo consentimiento de las partes. En
caso la solicitud sea por “LA CONTRATISTA", lo haré por escrito con quince (15) dias de
anticipacion; b) por vencimiento del plazo; y en los casos especiales subsiguientes: . POR-

PARTE DEL CONALFA: El Conalfa sin responsabilidad de su parte, podra dar por terminado

unilateralmente el presente contrato, cuando asi convenga a los intereses institucionales o del
Estado, en cualguier memento por los motivos siguientes: a) En caso de evidente negligencia

de “LA CONTRATISTA"” en la prestacion de los servicios contratados o la negativa infundada
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-a cumplir con sus obligaciones; b) Por el incumplimiento de las obligaciones contractuales o por
no ser satisfactorios los resultados de los informes mensuales; ¢) Si “LA CONTRATISTA” no
presenta la fianza de cumplimiento en un plazo de cinco (5) dias contados a partir de la entrega
de |a copia del presente contrato; d) Si se le embargaren sumas que deberian pagarsele por los
servicios profesionales prestados, siempre que esto le impida cumplir con sus obligaciones;

e) Por caso fortuito y/o fuerza mayor. Il. POR PARTE DE LA CONTRATISTA: Por su parte.

“LA CONTRATISTA” podra dar por terminado el contrato sin responsabilidad de su parte, si
“EL CONALFA” injustificadamente retrasare por un mes 0 mas los pagos a gue se refiere el

presente contrato, transcurrido treinta (30) dias habiles después de haberse concluido los

tramites de autorizacion del pago de sus servicios. DECIMA SEGUNDA. OBLIGACIONES DE
LA DEPENDENCIA CONTRATANTE: “EL CONALFA" se compromete a prestar a
“|_A CONTRATISTA” toda la colaboracidn necesaria para la eficaz prestacion de sus servicios.

DECIMA TERCERA. OBLIGACIONES DE “LA CONTRATISTA™: Se obliga a cumplir con

todas las clausulas establecidas en el presente contrato, especialmente la clausula segunda.
Asi mismo se obliga a cumplir diligentemente con todos los compromisos adquiridos en el

presente documento. DECIMA CUARTA. DE LA SANCIONES: La aplicacion de las sanciones

serd como lo estipula la ley de Contrataciones del estado y su Reglamento. DECIMA QUINTA.

LIQUIDACION DEL CONTRATO Y FINIQUITO: I. EVALUACION: Los servicios profesionales
seran evaluados en base al contenido y calidad del informe mensual que presente y el cual
reflejara el avance cualitativo y cuantitativo de los servicios que preste al Conalfa, extendiendo
al finalizar los servicios la constancia de haber recibido a su entera satisfaccion.
Il. LIQUIDACION DEL CONTRATO: El finiquito que se otorgue debera ser reciproco entre las
partes, documentos que deberan ser firmados por la Autoridad Superior del Conalfa. DECIMA
SEXTA. OTRAS CONDICIONES: El presente contrato no crea relacion laboral entre |las partes:
y “LA CONTRATISTA" no tiene ni tendra el caracter de "Servidor Plblico”, por lo que no tiene
derecho a ninguna de las prestaciones laborales que la ley de la materia otorga, ni esta afecto
a ningtn descuento para el fondo de Clases Pasivas y Civiles del Estado, ni del Instituto

Guatemalteco de Seguridad Social; asi mismo “LA CONTRATISTA” no esta sujeto ajornada u

juridico@conalfa.edu.gt O 22, Calle 6-51 zona 2 Ciudad de Guatemala \‘ 2251-1366/2220-3080
ext.119



GAIATEMAL 4
POR LA

L FABETITAC

i . P £ B
COMITE NACIONAL DE ALFABETIZACION ENTIDAD W
EJECUTORA B, A

horario de trabajo del CONALFA, toda vez que |la prestacién de sus servicios se hara con base
a los resultados de los informes mensuales de la gestion para la cual es contratado. No
obstante lo anterior, “LA CONTRATISTA” tiene derecho a que se le paguen los gastos que
incurran, cuando por motivo de los servicios prestados, tengan que trasladarse al interior o
exterior del pais. DECIMA SEPTIMA. EXCLUSIVIDAD: Queda entendido que todo proyecto,
plan, programa y cualquier otro documento o trabajo que produzca “LA CONTRATISTA”,
como consecuencia de los servicios que presta, son propiedad exclusiva de “EL CONALFA”,
no pudiendo “LA CONTRATISTA”, reclamar derechos de autor ni de ningan otro tipo.
Tampoco podra reclamar pago o regalia alguna, quedandole prohibido utilizar en cualquier
forma y lugar el trabajo realizado sin autorizacién de “EL CONALFA”; pudiendo éste inscribir

los derechos de autor a nombre del Estado. DECIMA OCTAVA. MODIFICACIONES:

El presente contrato puede ser objeto de modificacion, aclaracion, ampliacion, rectificacion o

supresion de conformidad con la ley y por acuerdo entre las partes. DECIMA NOVENA.

APROBACION DEL CONTRATO: Para que el presente contrato surta sus efectos legales y
obligue a las partes a su cumplimiento debera ser aprobado de conformidad con la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento. VIGECIMA. CONTROVERSIAS: Toda

controversia relativa al incumplimiento, interpretacion, aplicacién y efectos del presente

contrato, sera resuelta por la via conciliatoria en primer térming; pero si no fuera posible llegar a
un acuerdo, la controversia a dilucidar se sometera a la jurisdiccion del tribunal de lo
contencioso Administrativo en congruencia con |o establecido en el Articulo ciento dos (102) de
la ley de Contrataciones del Estado y sus reformas, renunciando desde ya

“LA CONTRATISTA” al fuero de su domicilio. VIGECIMA PRIMERA. CLAUSULA RELATIVA

AL COHECHO: Yo “LA CONTRATISTA” manifiesto que me encuentro enterado de |las penas
relativas al delito de cohecho asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo Tercero (lII)
del titulo décimo tercero (XIIl) del Decreto diecisiete guion setenta y tres (17-73) del Congreso
de la Repulblica, Cédigo Penal, adicionalmente, conozco las normas juridicas gue facultan a la
Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas gue

pudiere corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el sistema Guatecompras. VIGESIMA
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.SEGUNDA. LECTURA Y ACEPTACION: Los otorgantes manifiestan estar de acuerdo con las
condiciones y términos estipulados en el presente contrato. Quienes leemos lo escrito y
enterados de su conocimiento, objeto, validez, y demas efectos legales lo ratificamos,
aceptamos y firmamos en cuatro (4) hojas impresas en su anverso y reverso, con el membrete

de la Entidad Ejecutora del Comité Nacional de Alfabetizacion -CONALFA-.

Licda. Melanie Guiselle Oliva Gudiel
Abogada y Notaria
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ASEGURADORA

QMMDEH operar Seguros en |a Replblica de Guatemala, conforme Acuerdo Gubernativo ND.?OCRUR AL

través del Ministerio de Economia el dia 10 de septiembre de 1999, Te zypuda 3 zrazer staure ¢ raraln

Por Q.6,890.00

DATOS DEL FIADO
Nombre: MELAMIE GUISELLE OLIVA GUDIEL

Direccién: 24 AVENIDA 23-64, ZONA 5, COLONIA LA PALMITA, MUNICIPIO ¥ DEPARTAMENTO DE GUATEMALA

CLASE C-2 SEGURC DE CAUCION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO
No. 10-908-386665

ASEGURADORA RURAL, S.A. en uso de la autorizacién que le fue otorgada por EL MINISTERIO DE ECONOMIA, se
constituye fiadora solidaria hasta por la suma de SEIS MIL OCHOCIENTOS NOVENTA QUETZALES EXACTOS
(0.6,890.00).

ANTE: COMITE NACIOMAL DE ALFABETIZACION -CONALFA-

Para Garantizar: & nombre de MELANIE GUISELLE OLIVA GUDIEL, =l cumplimiento de las obligaciones que le impone
CONTRATO ADMINISTRATIVO PARA LA PRESTACIOM DE SERVICIOS FPROFESIOMALES Na, SP-05-2019 celebrado en EN LA
ClUDAD DE GUATEMALA, el dia 16 de Enero del 2019, por medio del cual se compromete a  prestar SERVICIOS
PROFESIONALES a partir del 17 de Enero del 2019 al 31 de Diciembre del 2019 de conformidad con todas y cada una de
las especificaciones contenidas en el referido instrumento legal. El valar total del citado CONTRATO ADMINISTRATIVO
PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIOMNALES es de SESENTA Y OCHO MIL NOWVECIENTOS QUETZALES EXACTOS
(0Q.68,900.00) INCLUYE IMPUESTO AL VALOR AGREGADD IVA; este-seguro de caucion se otorga por el equivalente al
diez par ciento (10%) de su valor total, o sea hasta por la suma de SEIS MIL OCHOCIENTOS MOVENTA QUETZALES
EXACTOS (Q.6,830.00) v estard vigente por el periodo comprendido del 17 de Enerc del 2019 hasta gue COMITE
MACIONAL DE ALFABETIZACION -COMALFA-, extienda la constancia de recepcidn o al 31 de Diciembre del 2019, lo que
ocurra primero.. Aseguradora Rural, $.4. no pagara el incumplimiento de la obligacién garantizada por medio de este
seguro de caucidn, cuando el mismo se deba a consecuencia de caso fortuito y fuerza mayor entendiéndose estos
términos come todo acontecimiento o suceso que no se puede prever o que previsto no se puede resistir,

La presente pdliza se expide con sujecion a las condicionies que se expresan en las Condiciones Generales adheridas a
esta pdliza,

ASEGURADORA RURAL, 5. A., conforme al articula 1027 del Cédigo de Comercio de Guatemala, no gozard del
beneficio de excusidn a que se refiere el Cddigo Civil de la Repiblica de Guatemala, y para la interpretacidn y
cumplimiento de |a garantia que esta pdliza representa, se somete expresamente a la jurisdiccidn de los Tribunales de
Guatemala.

ESTE CONTRATO INCLUYE UN ACUERDO DE ARBITRAJE

En fe de lo cual, extiende, sella y firma la presente pdliza en la Ciudad de Guatemala, a los 16 dias del mes de Enero
de 2019

ASEGURADORA RURAL, 5. A.

Revisado Representante Legal
COD. 192346
Este texto es responsabilidad de |a Aseguradora y fue registrado por la
Superintendencia de Bancos segln Resolucidn Na. 299-2011 del 02 de junio de 2011.

Av. La Reforma 9-30 Fona 9 Tercer Nivel = emallisarvicio . cliente @aseguradararural.com.gt
Teléfono de informackin v emergancia: 2338-9350




CERTIFICACION DE AUTENTICIDAD
No. CAUBS-9778-2019

Por este medio Aseguradora Rural, 5.A. hace constar que la poliza de seguro de caucion No. 10-

908-386665 ha sido emitida en cumplimiento de la Ley que rige la emision de fianzas (Seguros de

Caucion) v que el firmante de la pdliza posee las facultades y competencias respectivas, [os

datos consignados en la poliza son los siguientes:

Nombre Fiado:
Beneficiario:
Monto asegurado:

Contrato numero:

MELANIE GUISELLE OLIVA GUDIEL

COMITE NACIONAL DE ALFABETIZACION -CONALFA-
Q.6,890.00

SP-05-2019

Para los usos legales que al interesado convengan, se extiende la presente a [os 16 dias del mes

de Enero  de 2019,

Evelyn Mufioz e
Jefe Suscripcién y Emision
Seguros de Caucion
Aseguradora Rural, 5. A.



